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ÖĞRENCİ
İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM

RAPORU
	Adı, Soyadı
	

	Programı
	

	Öğrenci No
	

	T.C. Kimlik No
	

	İşletmede Mesleki Eğitim Tarihleri
	…. / …. / 20….   -  …. / …. / 20….

	Sorumlu Öğretim Elemanı
	


İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM RAPORUNUN YAZILMASI
a) Rapora yazacağınız bilgiler şunlar olabilir: 

· İşyerinin tanıtımı ve işverenin izin verdiği ölçüde işyeri hakkında bilgiler; adı, adresi, tarihçesi, kuruluş amacı, faaliyet alanı, fiziki özellikleri (bina, makine, teçhizat, çalışan sayısı, üretim kapasitesi, sosyal tesisleri vb.), sektördeki yeri, başarıları 

· İşyerindeki organizasyon şeması, görev dağılımı, iş tanımları

· İşyerindeki iş akışı, üretim planları, makine parkı, üretilen ürün veya hizmet türleri ve özellikleri

· Makinelerin çalışma prensibi, görevleri, şekilleri, işlevi,

· İşyerinde yapılan işlerin amacı, tanımı, gerekliliği, nasıl yapıldığı,

· Araştırma ve geliştirme çalışmaları,

· İşyerinde sizin yaptığınız işler, gözlemleriniz, öğrendiğiniz bilgiler.

· Raporunuzu işletmedeki İME planınıza uygun şekilde, tarih sırasına göre doldurunuz. Her bölüme uygun sayıda sayfa ayırabilirsiniz.

· Raporunuzu gerek yazı gerekse şekil olarak teknik resim kurallarına uygun şekilde doldurunuz. Yazıları tükenmez ya da mürekkepli bir kalem ile yazınız. Asla kurşun kalem ile yazmayınız. Bilgisayar çıktısı metinler kabul edilmez.

· Rapora sığmayan çizelge, resim, numune, dosya gibi unsurları staj defterine düzenli biçimde ekleyiniz.

· Şekil ve tabloları rapora elle, teknik resim kurallarına uygun olarak çizebileceğiniz gibi, fotokopi, fotoğraf bilgisayar çıktısı ya da ozalite pilot kalemle çizilmiş olarak koyabilirsiniz. Ancak bu şekil veya resimler temiz ve düzenli şekilde yapıştırmalısınız. Şekil veya resimler ilgili olduğu konunun anlatıldığı sayfaya konmalıdır. İlgili sayfaya konamıyorsa bir sonraki sayfaya da konabilir. Şekil veya resimler çok fazla ise numaralandırılarak hangi konu ve sayfaya ait olduğu belirtilerek defterin sonuna eklenebilir. 

· Her şekil veya resmin altına mutlaka şekli veya resmi tanımlayıcı bir cümle yazınız.

İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM RAPORUNUN ONAYLANMASI 

a) İşletmede Mesleki Eğitim süresince doldurduğunuz her sayfayı ve devam çizelgesindeki onay kısmını ilgili eğitici personele göstererek incelemesini sağlayarak kaşeletip imzalatınız.

b) Staj sonunda doldurmuş olduğunuz staj defterinizin en başında yer alan işyeri onay kısmını işyerinin yetkili amirine onaylatınız. 
ÖĞRENCİNİN İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM

DEVAM ÇİZELGESİ
Öğrencinin Adı ve Soyadı: ………………………………………………….

	Sıra

No
	Tarih
	Süre

(saat)
	Çalışılan

 Kısım / Bölüm
	Yapılan İş

	1
	… /… / 202...
	
	
	

	2
	… /… / 202...
	
	
	

	3
	… /… / 202...
	
	
	

	4
	… /… / 202...
	
	
	

	5
	… /… / 202...
	
	
	

	6
	… /… / 202...
	
	
	

	7
	… /… / 202...
	
	
	

	8
	… /… / 202...
	
	
	

	9
	… /… / 202...
	
	
	

	10
	… /… / 202...
	
	
	

	11
	… /… / 202...
	
	
	

	12
	… /… / 202...
	
	
	

	13
	… /… / 202...
	
	
	

	14
	… /… / 202...
	
	
	

	15
	… /… / 202...
	
	
	

	16
	… /… / 202...
	
	
	

	17
	… /… / 202...
	
	
	

	18
	… /… / 202...
	
	
	

	19
	… /… / 202...
	
	
	

	Sıra

No
	Tarih
	Süre

(saat)
	Çalışılan 

Kısım / Bölüm
	Yapılan İş

	20
	… /… / 202...
	
	
	

	21
	… /… / 202...
	
	
	

	22
	… /… / 202...
	
	
	

	23
	… /… / 202...
	
	
	

	24
	… /… / 202...
	
	
	

	35
	… /… / 202...
	
	
	

	26
	… /… / 202...
	
	
	

	27
	… /… / 202...
	
	
	

	28
	… /… / 202...
	
	
	

	29
	… /… / 202...
	
	
	

	30
	… /… / 202...
	
	
	

	31
	… /… / 202...
	
	
	

	32
	… /… / 202...
	
	
	

	33
	… /… / 202...
	
	
	

	34
	… /… / 202...
	
	
	

	35
	… /… / 202...
	
	
	

	36
	… /… / 202...
	
	
	

	37
	… /… / 202...
	
	
	

	38
	… /… / 202...
	
	
	

	39
	… /… / 202...
	
	
	

	40
	… /… / 202...
	
	
	

	41
	… /… / 202...
	
	
	


	Sıra

No
	Tarih
	Süre

(saat)
	Çalışılan 

Kısım / Bölüm
	Yapılan İş

	42
	… /… / 202...
	
	
	

	43
	… /… / 202...
	
	
	

	44
	… /… / 202...
	
	
	

	45
	… /… / 202...
	
	
	

	46
	… /… / 202...
	
	
	

	47
	… /… / 202...
	
	
	

	48
	… /… / 202...
	
	
	

	49
	… /… / 202...
	
	
	

	50
	… /… / 202...
	
	
	

	51
	… /… / 202...
	
	
	

	52
	… /… / 202...
	
	
	

	53
	… /… / 202...
	
	
	

	54
	… /… / 202...
	
	
	

	55
	… /… / 202...
	
	
	

	56
	… /… / 202...
	
	
	

	57
	… /… / 202...
	
	
	

	58
	… /… / 202...
	
	
	

	59
	… /… / 202...
	
	
	

	60
	… /… / 202...
	
	
	

	61
	… /… / 202...
	
	
	

	62
	… /… / 202...
	
	
	

	63
	… /… / 202...
	
	
	


	Sıra

No
	Tarih
	Süre

(saat)
	Çalışılan 

Kısım / Bölüm
	Yapılan İş

	64
	… /… / 202...
	
	
	

	65
	… /… / 202...
	
	
	

	66
	… /… / 202...
	
	
	

	67
	… /… / 202...
	
	
	

	68
	… /… / 202...
	
	
	

	69
	… /… / 202...
	
	
	

	70
	… /… / 202...
	
	
	

	71
	… /… / 202...
	
	
	

	72
	… /… / 202...
	
	
	

	73
	… /… / 202...
	
	
	

	74
	… /… / 202...
	
	
	

	75
	… /… / 202...
	
	
	


Yukarıda Adı ve Soyadı yazılı öğrenci işletmemizde  ….. / ….. / 20 …. – ….. / …. / 20…. tarihleri arasında işletmede mesleki eğitim yapmıştır.
İŞ YERİ AMİRİ
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