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Ana Sayfa tizerinde bulunan “Kisisel Bilgiler” butonu ile kullaniciya ait Kisisel Bilgiler ekranina girilir.
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Acilan ekranda Vekalet sekmesine basilir.
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Vekalet Baslangici: Vekaletin baslayacag tarih ve saat belirlenir.
Vekalet Bitisi: Vekaletin bitecegi tarih ve saat belirlenir.

Vekil: Kurumda olmayacaginiz donemde yerinize vekalet edecek kisi bilgisi girilir. Bu bilgi Vekil alanina kiginin ad1 yazilarak ya da Se¢ butonu yardimi
ile listeden secilerek girilebilir.

Vekalet Sebebi: Vekalet sebebi yazilir.
Vekalet 6ncesi erisimi olan evraklar: da gorsiin: Eger vekalet tarihinden 6nceki evraklar: da gormesi isteniyorsa bu secenek isaretlenir.

Secim yapildiktan sonra “Vekaleti Kaydet” butonuna basilarak vekalet kaydedilmis olur ve Durum alaninin “Aktif” hale doner.



